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KATA PENGANTAR 

Bismillahirrahmanirrohim, puji syukur penulis panjatkan kepada Allah 

Swt Tuhan Yang Maha Esa, dengan segala rahmat dan hidayah-Nya sehingga 

penulis dapat menyelesaikan penulisan skripsi ini. Skripsi ini ditulis untuk 

memenuhi persyaratan memperoleh gelar Sarjana Pendidikan pada Jurusan 

Pendidikan Ekonomi Program Studi Pendidikan Administrasi Perkantoran, 

Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Medan. 

 Adapun judul skripsi ini adalah Hubungan Cara Belajar Yang Efektif  

Mata Pelajaran Menangani Surat Masuk dan Surat Keluar (Mail Handling) 

Dengan Prestasi Belajar Siswa SMK Taman Siswa Lubuk Pakam Tahun 

Pembelajaran 2014/2015. 

 Dalam penulisan skripsi ini penulis banyak menerima bantuan, dorongan 

motivasi dan petunjuk dari berbagai pihak. Untuk itu dengan penuh keikhlasan 

dan kerendahan hati, pada kesempatan ini penulis ingin menyampaikan terima 

kasih yang sebesar-besarnya kepada: 

1. Bapak Prof. Dr. H. Ibnu Hajar, M.Si selaku Rektor Universitas Negeri 

Medan. 

2. Bapak Drs. Kustoro Budiarta, ME selaku Dekan Fakultas Ekonomi 

Universitas Negeri Medan. 

3. Bapak Dr. Arwansyah, M.Si selaku Ketua Jurusan Pendidikan Ekonomi 

Universitas Negeri Medan. 
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4. Bapak Drs. Mangarap Sinaga, MS selaku Ketua Program Studi Pendidikan 

Administrasi Perkantorandan dan juga sebagai dosen pembimbing 

akademik saya. 

5. Ibu Dra. Gartima Sitanggang, M.Si selaku Dosen Pembimbing Skripsi 

saya. Saya mengucapkan terimakasih yang sedalam-dalamnya kepada ibu 

yang sangat baik dan sabar dalam membimbing menyelesaikan skripsi 

saya. 

6. Bapak dan Ibu Dosen Program Studi Pendidikan Administrasi Perkantoran 

yang telah banyak memberikan bimbingan dan pengetahuan kepada penulis 

selama mengikuti perkuliahan, serta para staf pegawai di Fakultas 

Ekonomi. 

7. Bapak Ki Sudartono PS, S.Pd Selaku kepala sekolah dan Ibu Dra. 

Tiurusmin Sitinjak selaku guru bidang studi menagani surat masuk dan 

surat keluar, Bapak/Ibu guru dan staf pegawai yang telah banyak 

memberikan bantuan dan bimbingan selama penulis melakukan penelitian, 

serta siswa/i SMK Taman Siswa Lubuk Pakam  yang telah banyak 

mendukung terlaksananya penelitian ini. 

8. Untuk orangtua penulis tercinta, Ayahanda Muhammad Mahmud dan 

Ibunda Minarni Nasution, yang telah memberikan bantuan moril dan materi 

serta dukungan doanya kepada penulis sehingga skripsi ini dapat selesai. 

Semoga Allah membalas semua keikhlasan dan pengorbanan yang tak 

ternilai harganya dengan memberikan kebahagiaan kapada keduanya. 
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9. Buat Nahla Arrahma Putri adik saya yang juga telah mendukung dalam 

menyelesaikan skripsi ini. 

10. Untuk sahabat terbaik dalam suka dan duka, Sry Ulina, Yusuf Sitepu, Rini 

Hasibuan, M.Ali Pasaribu Tri Astuti, Jeremia Peterson Hasibuan dan 

Flamenco Simbolon yang selalu bersama dalam persahabatan. Untuk teman 

seperjuangan Adha Rahmanul Ismail, Dedy Syahputra. 

11. Teman-temanku Santi Simbolon,  Tuti S Simamora, Ventry Besthesda 

Siahaan, Yenni Ernitha Purba. 

 Dalam penyusunan skripsi ini penulis banyak menemukan berbagai 

rintangan dan cobaan. Untuk itu penulis menyadari sepenuhnya bahwa skripsi ini 

masih jauh dari kesempurnaan, oleh sebab itu melalui kesempatan ini penulis 

sangat mengharapkan kritik dan saran yang bersifat membangun dari semua pihak 

demi kesempurnaan skripsi ini. Penulis berharap semoga skripsi ini bermanfaat 

bagi semua pihak, khususnya bagi mahasiswa FE UNIMED Program Studi 

Administrasi Perkantoran dan Semoga Allah memberkati dan melimpahkan kasih 

karunia-Nya kepada semua pihak yang membantu penyelesaian skripsi ini. Akhir 

kata penulis ucapkan terima kasih. 
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