
 
 

 
 

Tabel 15. Manajemen Sarana dan Prasarana di SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 2018/2019 
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Lampiran 1 

Daftar Wawancara 

 Wawancara Mengenai Sarana dan Prasarana di SMA Negeri 1 Percut Sei 

Tuan T.A 2018/2019. 

A. Wawancara dengan Kepala Sekolah Mengenai Sarana dan Prasarana di 

SMA Negeri 1  Percut Sei Tuan. 

Tempat  : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

1. Bagaimana kondisi sarana dan prasarana di sekolah saat ini? 

2. Masalah apa saja yang dihadapi sekolah dalam pengelolaan sarana prasarana 

sekolah? 

3. Bagaimana proses pengelolaan sarana dan prasarana dari : 

a. Perencanaan dan Pengadaan 

1) Apa saja langkah-langkah dalam pengadaan sarana dan 

prasarana sekolah? 

2) Bagaimana prosedur perencanaan sarana dan prasarana di 

sekolah? 

3) Dalam proses pengadaan, cara apa saja yang dilakukan sekolah 

untuk mendapatkan sarana dan prasarana yang dibutuhkan?  

b. Pemeliharaannya 

1) Apakah perawatan/pemeliharaan sarana prasarana tertentu di 

tentukan dengan jadwal? 
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2) Bagaimanakah prosedur pemeliharaan sarana dan prasarana di 

sekolah? 

c. Penggunaannya 

1) Bagaimanakah prosedur penggunaannya? 

2) Apakah sarana dan prasarana di sekolah ini memiliki aturan 

khusus sebelum sarana digunakan? 

3) Kemudian bagaimana proses pengelolaan sarana dan 

prasarana yang ada di sekolah ini? 

d. Penghapusan 

1) Apa saja syarat-syarat penghapusan sarana dan prasarana 

sekolah? 

2) Apa tujuan dan manfaat penghapusan sarana dan prasarana 

sekolah? 

e. Pendistribusian  

1) Apakah barang-barang yang ada di distribusikan kepada pihak 

lain? 

f. Inventaris  

1) Apa tujuan inventarisasi sarana dan prasarana sekolah? 

2) Bagaimanakah cara menginventaris sarana dan prasarana di 

sekolah? 

4. Apa usaha yang dilakukan sekolah agar proses pembelajaran di sekolah 

berjalan efektif dan efesien? 
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5. Berasal dari manakah sumber dana yang didapat untuk memenuhi sarana dan 

prasarana sekolah? 

 

B. Wawancara dengan Koordinator Perpustakaan SMA Negeri 1 Percut Sei 

Tuan Mengenai Sarana yang ada di Perpustakaan. 

Tempat : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

1. Apa saja peraturan dalam penggunaan perpustakaan? 

2. Bagaimanakah pengelolaan sarana yang ada di dalam perpustakaan? 

3. Apakah dalam merencanakan buku tersebut di sesuaikan dengan kurikulum 

yang berlaku? 

4. Bagaimana prosedur peminjaman di perpustakaan? 

5. Jenis buku apa yang sering di pinjam siswa? 

6. Selain buku-buku pelajaran, apakah ada koleksi buku nonfiksi, berapa jumlah 

bukunya? 

7. Kegiatan apa saja yang di lakukan dalam perpustakaan dalam menunjang 

proses pembelajaran? 

 

C. Wawancara dengan Guru Mata Pelajaran Geografi Mengenai Sarana 

dan Prasarana di SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan. 

Tempat : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

1. Apakah sarana di sekolah ini sudah memadai dalam menunjang proses 

pembelajaran? 

2. Bagaimana pengelolaan sarana dan prasarana di sekolah ini? 



82 
 

 
 

3. Apa kendala Anda dalam mengajar menggunakan media pembelajaran? 

4. Bagaimanakah perubahan pada diri bapak dengan pembelajaran menggunakan 

media? 

5. Bagaimana pula dengan perubahan pada diri siswa dengan pembelajaran 

menggunakan media pembelajaran? 

6. Bagaimana hasil ujian siswa/siswi setiap tahunnya?  

7. Apakah saran Bapak/Ibu selaku guru di sekolah ini untuk membuat proses 

pembelajaran geografi menjadi efektif dan efesien? 

 

D. Wawancara dengan Peserta Didik Mengenai Sarana dan Prasarana 

dalam Pembelajaran Mata Pelajaran Geografi. 

1. Apakah guru geografi pada saat mengajar menggunakan media pembelajaran 

atau masih menggunakan metode yang lama secara manual, misalnya metode 

ceramah? 

2. Bagaimana pendapat Anda mengenai pengelolaan sarana pembelajaran 

khususnya mata pelajaran geografi? 

3. Apakah sarana di dalam ruangan kelas ini sudah memadai untuk menunjang 

proses pembelajaran? 

4. Apa kendala Anda dalam pembelajaran pada mata pelajaran geografi? 

5. Bagaimana hasil ujian Anda setiap tahunnya? 

6. Apakah saran Anda untuk sarana di sekolah ini untuk menciptakan proses 

pembelajaran yang kreatif dan efesien?  
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Catatan Lapangan Ke 1 

Metode Pengumpulan Data : Wawancara  

Hari/tanggal   : Selasa, 23 Oktober 2018 

Jam   : 08.30 – 10.30 WIB 

Lokasi   : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

Sumber Data  : Nurlelasari, S.Pd 

 

Deskripsi Data : 

Informan menjabat sebagai PKS Sarana dan Prasarana di SMA Negeri 1 

Percut Sei Tuan. Pertanyaan yang disampaikan menyangkut manajemen sarana 

prasarana yang meliputi perencana, pengadaan, pendistribusian, penggunaan dan 

pemeliharaan, inventaris serta penghapusan sarana dan prasarana. 

Dari hasil wawancara tersebut terungkap bahwa kondisi sarana prasarana 

dalam kondisi baik dan cukup memadai walaupun dalam kelengkapannya masih ada 

kekurangan. Untuk perpustakaan masih banyak yang perlu dilengkapi. 

Untuk proses perencanaan beliau selalu mendiskusikan bersama dengan 

kepala sekolah, kepala tata usaha, bendahara, komite sekolah dan dewan guru. Guna 

membuka masukan dari berbagai pihak untuk meningkatkan kematangan sebuah 

rencana. Dalam proses pengadaan sarana prasarana, SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

mengajukan anggaran tiap tahun yang sudah direncanakan ke pemerintah. Apabila 

keadaan sarana prasarana yang dibutuhkan sangat mendesak, dana dari pemerintah 
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pun belum cair biasanya pihak SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan meminjam dulu. 

Selanjutnya proses pendistribusian, setelah barang-barang yang diadakan di 

distribusikan ke koordinator masing-masing bagian. 

Untuk menghindari benturan dalam proses penggunaan, biasanya koordinator 

membuat jadwal penggunaan dan bertanggung jawab penuh dalam pemeliharaan 

barang-barang tersebut. Begitupun pengguna, ikut bertanggung jawab atas 

pemeliharaan barang setelah digunakan. Inventarisasi dilakukan dengan cara 

mencatat semua barang inventaris di dalam buku induk inventaris dan memberikan 

kode khusus pada setiap barang inventaris. Inventarisasi SMA Negeri 1 Percut Sei 

Tuan ini dilakukan dengan tujuan untuk memenuhi kebutuhan KBM yang 

hubungannya dengan kebutuhan siswa dan kebutuhan sekolah lainnya. Begitupun 

proses penghapusan dilakukan karena barang sudah tidak layak dipakai lagi dan 

membebaskan tanggung jawab administrasi sarana prasarana dari penanggung jawab. 

Dan proses penghapusannya dengan membuat berita acara tentang pelaksanaan 

penyingkiran barang. 

Interpretasi :  

 Dalam pengelolaan sarana prasarana yang ada di SMA Negeri 1 Percut Sei 

Tuan, yang meliputi perencanaan, pengadaan, pendistribusian, penggunaan dan 

pemeliharaan, inventarisasi serta penghapusan sudah baik dan cukup memenuhi 

standar manajemen sarana prasarana. 
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Catatan Lapangan Ke 2 

Metode Pengumpulan Data : Wawancara dan Observasi 

Hari/tanggal   : Senin, 29 Oktober 2018 

Jam   : 07.50 – 09.30 WIB 

Lokasi   : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

Sumber Data  : Emizar, S.Pd 

 

Deskripsi Data : 

Informan adalah salah satu karyawan perpustakaan (pustakawan) di SMA 

Negeri 1 Percut Sei Tuan. Pertanyaan yang disampaikan menyangkut manajemen 

sarana prasarana dalam peningkatan proses pembelajaran khususnya manajemen 

perpustakaan. 

Dari hasil wawancara dan observasi tersebut terungkap bahwa dalam proses 

perencanaan, bahwasannya setiap guru memberikan masukan mengenai buku-buku 

yang dibutuhkan. Dan sumber buku yang diperoleh berasal dari pembelian. Setelah 

buku yang dibutuhkan datang, maka waka sarana prasarana menyalurkannya 

kebagian perpustakaan untuk digunakan sesuai kebutuhannya. Jadwal penggunaannya 

dengan membuat jadwal yang sudah disesuaikan dengan jadwal pelajaran kelas 

masing-masing. Sehingga dalam peminjaman buku tidak terjadi benturan. Karena 

jumlah buku baru sesuai dengan jumlah murid satu kelas dan belum bisa setiap siswa 

memiliki buku secara merata. Perawatan buku diperpustakaan pun dijaga kerapihan 
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dan kebersihannya agar tetap terjaga dengan baik. Jumlah rata-rata pengunjung setiap 

harinya mencapai 28 orang, dan buku yang sering dipinjam para siswa/siswi 

tergolong buku fiksi dan buku non fiksi. Proses peminjaman buku dengan 

menggunakan kartu peminjaman. Jumlah petugas perpustakaan disini sebanyak 2 

orang. Selain bertugas menjaga perpustakaan, mereka juga melayani peminjaman dan 

pengembalian buku, merekap statistik pengunjung dan peminjaman buku. 

Usaha yang dilakukan perpustakaan SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan dalam 

peningkatan proses pembelajaran adalah dengan meningkatkan pelayanan terhadap 

pengunjung, menjadikan perpustakaan semenarik mungkin agar minat pengunjung 

bertambah banyak dan siswa/siswi bisa memanfaatkan perpustakaan sebagai sarana 

proses pembelajaran. 

Interpretasi : 

 Secara umum manajemen perpustakaan sudah disesuaikan dengan standar 

yang ada. Akan lebih baik ketertiban dan pelayanan lebih ditingkatkan lagi, guna 

peningkatan proses pembelajaran. Selain kelas, perpustakaan adalah tempat kedua 

untuk meningkatkan kualitas ilmu seseorang. 
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Catatan Lapangan Ke 3 

Metode Pengumpulan Data : Wawancara  

Hari/tanggal   : Jum’at, 02 November 2018 

Jam   : 09.30 – 11.30 WIB 

Lokasi   : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

Sumber Data  : Agustini Lubis, S.Pd 

 

Deskripsi Data : 

 Informan adalah salah guru mata pelajaran geografi di SMA Negeri 1 Percut 

Sei Tuan. Selain itu juga beliau salah satu guru yang menggunakan media infokus 

sebagai proses pembelajaran. Pertanyaan yang sampaikan mengenai manajemen 

sarana prasarana khususnya mengenai proses pembelajaran menggunakan infokus. 

Dari hasil wawancara tersebut terungkap bahwa pelajaran menggunakan 

infokus menjadikan pembelajaran lebih bervariasi, tidak monoton dan antusias 

siswa/siswi juga sangat bagus. Tetapi, masih ada beberapa siswa/siswi yang lebih 

tertarik kepada tampilan gambar dari pada materi yang disampaikan. Dalam proses 

penggunaannya membutuhkan waktu yang lama dan pemilihan materi yang tepat 

sehingga mampu menarik siswa/siswi dalam proses pembelajaran. Usaha yang 

dilakukan dalam meningkatkan proses pembelajaran yaitu dengan meningkatkan 

kualitas diri terutama dalam proses pembelajaran, penyampaian materi lebih baik lagi 

dan terpenuhinya sarana prasarana pembelajaran. 



88 
 

 
 

Interpretasi ; 

Pembelajaran menggunakan media infokus memberikan variasi baru terhadap 

siswa/siswi dan respon siswa/siswi pun sangat bagus. Tetapi siswa/siswi lebih tertarik 

dengan gambar dibandingkan dengan materi yang disampaikan. 
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Catatan Lapangan Ke 4 

Metode Pengumpulan Data : Wawancara 

Hari/tanggal   : Senin, 05 November 2018 

Jam   : 14.15 WIB 

Lokasi   : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

Sumber Data  : Lili Kartika Sari 

 

Deskripsi Data : 

Informan adalah salah satu siswi kelas X IPS¹ di SMA Negeri 1 Percut Sei 

Tuan. Beliau adalah salah satu siswi yang mengikuti kelas pembelajaran 

menggunakan media infokus. Pertanyaan yang diajukan mengenai pembelajaran 

menggunakan media infokus.  

Hasil wawancara menjelaskan bahwa pembelajaran menggunakan media 

infokus sangat membantu dalam pemahaman siswa. Baik itu mata pelajaran ekstra 

ataupun pelajaran lainnya. Siswa lebih antusias dan semangat sehingga pembelajaran 

lebih menarik dan tidak monoton. Siswa pun mampu melihat dengan jelas langkah-

langkah pembuatan slide dalam materi tersebut. 

Interpretasi : 

 Pembelajaran menggunakan media infokus sangat membantu dalam 

pemahaman siswa, tidak monoton bahkan lebih menarik. Siswa mampu melihat 

dengan jelas langkah-langkah dalam pembelajaran slide. 
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Catatan Lapangan Ke 5 

Metode Pengumpulan Data : Wawancara  

Hari/tanggal   : Rabu, 07 November 2018 

Jam   : 14.00 WIB 

Lokasi   : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

Sumber Data  : Sabilah Hidayati 

Deskripsi Data :  

Informan adalah salah satu siswa kelas X IPS⁵  di SMA Negeri 1 Percut Sei 

Tuan. Ia adalah salah satu murid yang cukup berprestasi di kelasnya. Pertanyaan yang 

diajukan mengenai manajemen sarana dan prasarana, manajemen perpustakaan dan 

proses pembelajaran menggunakan media infokus. 

Dari hasil wawancara disebutkan bahwanya pengelolaan sarana prasarana di 

SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan ini secara umum sudah cukup memenuhi. Begitupun 

perpustakaan, buku-buku pengayaan sudah mencukupi setiap siswa dalam satu kelas. 

Tetapi perlu adanya penambahan buku-buku fiksi. Kemudian mengenai proses 

pembelajaran menggunakan media infokus, respon siswa sangat bagus. Tetapi 

ketertarikan siswa terhadap gambar dan tampilan lebih banyak dari pada materi. 

Interpretasi : 

Secara umum manajemen sarana dan prasarana di SMA Negeri 1 Percut Sei 

Tuan sudah cukup memadai untuk proses pembelajaran.  
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Catatan Lapangan Ke 6 

Metode Pengumpulan Data : Wawancara dan Observasi 

Hari/tanggal   : Jum’at, 09 November 2018 

Jam   : 08.30 – 10.30 WIB 

Lokasi   : SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

Sumber Data  : Bambang Hadi S, S.Pd 

 

Deskripsi Data : 

 

Informan adalah guru ekstrakulikuler mata pelajaran TIK di SMA Negeri 1 

Percut Sei Tuan. Selain itu beliau juga salah satu staff di bagian tata usaha. 

Pertanyaan yang diajukan mengenai pembelajaran menggunakan media infokus. 

Dari hasil wawancara tersebut terungkap bahwa pembelajaran menggunakan 

media infokus adalah salah satu alat yang dapat memudahkan siswa dalam 

pemahaman materi terutama dalam mata pelajaran TIK. Dengan menggunakan media 

infokus siswa mampu melihat dan praktek secara langsung tahap-tahap dalam 

mengoprasikan komputer. Meskipun masih ada siswa yang sering belajar komputer 

dan diselingi dengan hal-hal lain. Tetapi guru tetap memantau dan mengawasi 

pembelajaran tersebut. Sebagian siswa antusias dengan pembelajaran tersebut, 

contohnya materi pembuatan slide. Mereka dengan semangat dan teliti mengikuti 

langkah-langkah dalam pembuatan slide. 
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Interpretasi ; 

Dalam mengikuti arahan guru, siswa sangat aktif mengikuti arahan yang 

disampaikan guru. Karena media infokus sangat membantu dalam proses pendalaman 

materi tersebut. 
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Lampiran 2 

INSTRUMEN OBSERVASI MEDIA DALAM PROSES PEMBELAJARAN 

GEOGRAFI DI SMA NEGERI 1 PERCUT SEI TUAN TAHUN AJARAN 

2018/2019 

No. Ruangan/ 

Kelas 

 

 

 

 

Guru 

Geografi 

Jenis Peta 

 

Media Cetak Jumlah Keadaan 

Dunia Indonesia Judul Buku  

Geografi 

1. X Ibu 

Agustina 

Lubis, S.Pd 

1 1 Yutmadia Yulir. 

2013. 

GEOGRAFI 

untuk SMA/MA 

Kelas X. Jakarta: 

Yudhistira 

1  Baik 

 

INSTRUMEN OBSERVASI FASILITAS DI SMA NEGERI 1 PERCUT SEI 

TUAN TAHUN AJARAN 2018/2019 

No. Fasilitas Jumlah  (Buah) Keadaan 

1. Globe 4 Baik/dapat digunakan 

2. Peta Dunia 1 Baik/dapat digunakan 

3. Peta Indonesia 1 Baik/dapat digunakan 

4. Peta Benua 6 Baik/dapat digunakan 

5. Kompas 2 Baik/dapat digunakan 

6. Tatanan Surya dan model 

gerhana 

2 Baik/dapat digunakan 
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INSTRUMEN OBSERVASI PERPUSTAKAAN DI SMA NEGERI 1 PERCUT 

SEI TUAN TAHUN AJARAN 2018/2019 

No. Media Cetak Jumlah (Buku) Keadaan 

1. GEOGRAFI untuk SMA/MA 

Kelas X. 2013. Yutmadia Yulir.  

Jakarta: Yudhistira 

210 Baik/dapat 

digunakan 

2. GEOGRAFI untuk SMA/MA 

Kelas X. 2016. Gatot 

Harmanto. Bandung: Yrama 

Widya 

350 Baik/dapat 

digunakan 

3. GEOGRAFI untuk SMA/MA 

Kelas XI. 2013. Yutmadia 

Yulir.  Jakarta: Yudhistira 

290 Baik/dapat 

digunakan 

4. GEOGRAFI untuk SMA/MA 

Kelas XII. 2015.  Gatot 

Harmanto & Jaka Firman. 

Bandung. Yrama Widya 

300 Baik/dapat 

digunakan 

5. GEOGRAFI untuk SMA/MA 

Kelas XII. 2016. Aji Arifin. 

Surakarta. CV Mediatama 

275 Baik/dapat 

digunakan 

6. Pengindraan Jauh Jilid 2.Su 

1987. Sutanto. Yogyakarta: 

Gadjah Mada University Press 

10 Baik/dapat 

digunakan 

7. Geografi Kota dan Desa. 1998. 

Drs. N. Daldjoeni. Jakarta: 

Penerbit Alumni 

9 Baik/dapat 

digunakan 
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Lampiran 3 

Dokumentasi SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

 

Gambar 6. Kondisi sarana di ruang kelas SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

 

 

Gambar 7. Ruang Perpustakaan 
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Gambar 8. Aktivitas siswa SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan dalam menggunakan 

prasarana 

 

 

Gambar 9. Sarana dan Prasarana yang ada di Perpustakaan 

 

 



97 
 

 
 

 

Gambar 10. Proses pembelajaran di SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan 

 

 

Gambar 11. Lapangan SMA Negeri 1 Percut Sei Tuan



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

  



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 


